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PARTE I
CLAUSULAS JURIDICAS
Clausula 1.2

Objeto

1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual por Concurso Publico com publicitacdo no JOUE que
tem por objeto principal a Aquisicdo de servigos juridicos especializados em contratagdo
publica, por lotes, na modalidade de avenga, de acordo com a alinea b) do artigo 102, conjugado
com o artigo 32.2 da Lei Geral do Trabalho em Fung¢Ges Publicas, aprovada pela Lei n.2 35/2014,
de 20 de junho.
2. O servico a contratar estd dividido em cinco lotes, nos termos do art.2 46-A do CCP, distribuido
da seguinte forma:
a) Lote 1 — 1 técnico especializado em contratacdo publica, na modalidade de avenca;
b) Lote 2 - 1 técnico especializado em contratacdo publica, na modalidade de avenca;
c) Lote 3 - 1 técnico especializado em contratagdo publica, na modalidade de avenga;
d) Lote 4 - 1 técnico especializado em contratagdo publica, na modalidade de avenca;

e) Lote 5 - 1 técnico especializado em contratagdo publica, na modalidade de avenca;

3. A cada concorrente serd adjudicado apenas um lote, de acordo com o critério de adjudicagdo
indicado no programa de concurso, exceto no caso de pessoas coletivas em que lhe pode ser
adjudicado total ou parcialmente o niumero de lotes a que concorre em fung¢do do resultado

obtido por cada técnico por si apresentado na aplicagdo do modelo de avaliagdo das propostas.

Clausula 2.2
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) O suprimento dos erros e das omissGes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgao competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;
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d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niumero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e

seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com

o disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2

18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redacdo, e aceites pelo adjudicatario nos termos do

disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2

Obrigacoes do Adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel, no caderno de encargos

ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o adjudicatdrio as

seguintes obrigacdes principais:

a) Prestar os servicos conforme as condicdes definidas no presente caderno de encargos
e demais documentos contratuais;

b) Comunicar a entidade adjudicante, logo que deles tenha conhecimento, os factos que
tornem total ou parcialmente impossivel o cumprimento de qualquer das suas
obrigac¢des, nos termos do presente caderno de encargos;

c) Prestar de forma correta e fidedigna as informagdes referentes as condi¢Ges da
prestacdo de servigos, bem como prestar todos os esclarecimentos que se justifiquem;
d) Comunicar a entidade adjudicante qualquer facto que ocorra durante a execugao do
contrato e que altere, designadamente, a sua situagao juridica, comercial, bem como
alteracdes aos contactos e moradas indicados para a gestao do contrato;

e) Indicar o gestor de contrato responsavel pela sua gestdo, bem como quaisquer

alteragoes relativamente a sua nomeagao.

2. A titulo acessorio, a entidade adjudicataria fica ainda obrigada, designadamente, a recorrer a

todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e adequados a prestacdo dos

servicos, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessdrio a perfeita e

completa execucdo das tarefas a seu cargo.
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Clausula 4.2

Preco Base

1. O prego base do procedimento é de 240.000,00€ (duzentos e quarenta mil euros) acrescido
de IVA a taxa legal em vigor, se legalmente devido, o qual compreende todos os servicos
previstos nas especificagOes técnicas do presente caderno de encargos e repartido pelos lotes
da seguinte forma:

a) Lote 1 - 48.000,00€, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se legalmente devido;

b) Lote 2 - 48.000,00€, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se legalmente devido;

c) Lote 3 - 48.000,00€, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se legalmente devido;

d) Lote 4 - 48.000,00€, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se legalmente devido;

e) Lote 5 - 48.000,00€, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se legalmente devido.

Clausula 5.2

Preco Contratual

1. Pela prestacao dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacbes constantes do presente Caderno de Encargos, a SGMTSSS deve pagar ao prestador
de servicos o valor previsto para cada lote, no valor da mensalidade correspondente a
2.000,00€, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido, até aos
seguintes limites:

a) Lote 1 —48.000,00€, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se legalmente devido;

b) Lote 2 - 48.000,00€, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se legalmente devido;

c) Lote 3 - 48.000,00€, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se legalmente devido;

d) Lote 4 - 48.000,00€, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se legalmente devido;

e) Lote 5 - 48.000,00€, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se legalmente devido.

2. 0 preco referido no n.2 1 da presente clausula inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a SGMTSSS e ao PO ISE.

3. Atendendo a possibilidade de o PO ISE e o PO APMC encerrarem a sua atividade antes de
atingidos os 18 meses de execucdo previstos no presente caderno de encargos, a entidade

adjudicante podera denunciar o contrato mediante aviso prévio nunca inferior a 30 dias.
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4. Em caso de denuncia nos termos do niumero anterior, a entidade adjudicante sé suportara as
despesas dos servicos efetivamente prestados e as mensalidades correspondentes,

independentemente destas serem inferiores ao preco contratual.

Clausula 6.2

Duragao do Contrato

1. O contrato a celebrar vigora pelo periodo de 18 meses, a contar da data da sua outorga, em
conformidade com os respetivos termos e condi¢cdes e o disposto na lei, sem prejuizo das
obrigacdes acessdrias que devam perdurar para além da cessa¢do do contrato, que tenham sido
estabelecidas inequivocamente em favor do contratante.

2. O contrato pode ser objeto de uma renovagao, no maximo, com alguns ou com a totalidade
dos lotes, por um periodo maximo de 6 meses, mediante comunicacao expressa do PO ISE, por
escrito, com a antecedéncia de 30 dias do seu termo inicial ou da sua renovagao, sem prejuizo

das imposicOes legais estabelecidas.

Clausula 7.2

Condi¢Oes de Pagamento

1. A Entidade Adjudicante é exclusivamente responsavel pelo pagamento da prestacdo dos
servicos objeto do contrato do respetivo lote.

2. As faturas s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo respetiva.

3. As faturas sdo liquidadas no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da respetiva recec¢do e
desde que verificados os pressupostos necessarios para o efeito.

4. Para efeitos do nimero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a aceitagao da fatura
por parte da Autoridade de Gestdo do PO ISE.

5. Os pagamentos serdo feitos em mensalidades iguais, apds a prestacdo do servico e mediante
apresentacao da fatura.

6. As faturas devem discriminar os servicos a que se reportam, o numero do contrato, Lote e o
numero de compromisso financeiro associado, o qual sera indicado pela SGMTSSS, sob pena de

devolucdo das mesmas.
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7. Em caso de atraso no cumprimento das obrigacOes pecuniarias pela Entidade Adjudicante é
aplicavel o disposto nos artigos 299.2, 299-A2 e 326.2 do Cddigo dos Contratos Publicos,
aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redag3o.

8. Nas condicbes de pagamento a apresentar pela Entidade Adjudicataria ndo podem ser
propostos quaisquer adiantamentos.

9. Nao ha lugar a revisdo ou a atualizacdo do preco contratual, sem prejuizo do disposto nos
ndmeros 3 e 4 da cldusula 5.2.

10. As faturas deverdo ser emitidas em nome da Secretaria-Geral do Ministério do Trabalho,
Solidariedade e Seguranca Social — Programa Operacional Inclusdo Social e Emprego (PO ISE),
com o NIF 600081966 e remetidas apenas por via eletrénica, para o seguinte endereco:

gestao.institucional@poise.portugal2020.pt mencionando o nimero de compromisso indicado

no contrato.

Clausula 8.2

Gestor do Contrato

1. A execucdo do contrato de cada lote é acompanhada permanentemente por um gestor do
contrato designado pela Entidade Adjudicante, de acordo com estipulado no artigo 290.2-A do

CCP e um gestor de contrato designado pela Entidade Adjudicataria do respetivo lote.

Clausula 9.2

Especificagdao dos Servigos

1. O prestador de servigos devera proceder a verificagdes no ambito da contratagdo publica,
nomeadamente a analise de procedimentos de contratagdo publica realizado pelas entidades
beneficidrias no ambito dos projetos aprovados e financiados pelo Programa Operacional
Tematico Inclusdo Social e Emprego (PO ISE).

2. A prestacdo dos servicos compreende as verificacdes aos procedimentos de contratacdo
publica relativos a operacdes cofinanciadas pelo PO ISE, utilizando como referencial o “Guia de
Contratagdo Publica” e a “Checklist do beneficidrio para verificagdo dos procedimentos de

contratagdo publica” aplicaveis.
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3. A prestacdio pode compreender a anadlise de eventuais contestacGes e pronuncias
apresentadas pelas entidades beneficidrias as verificacdes e procedimentos inicialmente
analisados pelo prestador, quando solicitado pelo PO ISE.

4. A prestacdo de servicos compreende a verificacdo mensal, em média, de 15 (quinze)
procedimentos de contratagdo publica, podendo o numero de processos mensalmente
atribuidos pelo PO ISE ser variavel.

5. O ndo cumprimento, por parte do adjudicatario, de um minimo de 70% dos processos que
Ihe forem atribuidos mensalmente, confere ao PO ISE/SGMTSS o direito de rescindir o contrato.
6. O presente contrato abrange todas as Tipologias de Operagbes do PO ISE e PO APMC.

7. No inicio da execucdo do contrato, a Autoridade de Gestdo do PO ISE transmitira as
orientagdes que se revelarem adequadas a correta prestacdo do servigo.

8. A prestacdo de servicos tera lugar maioritariamente nas instalagdes/domicilio profissional do
adjudicatario, sem prejuizo da presenca nas instalacdes do PO ISE em Lisboa ou Porto, quando
solicitado pelo PO ISE por se revelar indispensavel a boa execugdo do contrato.

9. As instala¢des do PO ISE em Lisboa localizam-se na Av. Columbano Bordalo Pinheiro n.2 86,
em Lisboa e as Instala¢gdes do PO ISE Porto na Praceta da Cooperativa a Realidade, n2? 17 4465-

330 - S. Mamede Infesta.

Clausula 10.2
Requisitos Técnicos Minimos do Prestador de Servigcos

1. O presente procedimento visa a prestacdo de servigos, em cada lote, por parte de um técnico,
licenciado em Direito, com experiéncia minima e comprovada de 2 (dois) anos em contrata¢do
publica no ambito dos programas operacionais cofinanciados por fundos comunitarios,
independentemente da area ou setor de intervencao.
2. A experiéncia em contratacdo publica, independentemente da area ou setor de intervencao,
inferior a 2 (dois) anos constitui motivo de exclus3do.
3. A experiéncia em contratagdo publica no ambito dos programas operacionais cofinanciados

por fundos comunitarios inferior a 2 (dois) anos constitui motivo de exclusao.
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Clausula 11.2
Caugdo

Para nenhum dos lotes sera exigida caucado, nos termos do n.2 2 do art.2 88.2 do CCP.

Clausula 12.2

Dever de Sigilo
1. A entidade adjudicataria deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacdo,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao PO ISE e a SGMTSSS, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugao do contrato.
2. A informacgdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem ser objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado
direta e exclusivamente a execucdo do contrato.
3. Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pela entidade adjudicataria
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido

de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 13.2
Adiantamentos

No ambito da presente prestacdo de servicos ndo ha lugar a adiantamentos.

Clausula 14.2
Penalidades Contratuais
1. A SGMTSSS pode exigir a entidade adjudicataria o pagamento de uma sanc¢do pecuniaria, pelo
incumprimento das datas e prazos definidos, de montante a fixar em funcdo da gravidade do
incumprimento, até 10% do preco contratual.
2. Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento da entidade adjudicataria, a SGMTSSS
pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 20% do pre¢o contratual, sem prejuizo do disposto

no n.2 3 do 329.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.
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3. Ao valor da pena pecuniaria prevista no numero anterior sdo deduzidas as importancias pagas
pela entidade adjudicatdria, ao abrigo do n.2 1, relativamente aos servicos cujo atraso na
respetiva conclusdo tenha determinado a resolucdo do contrato.

4. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a SGMTSSS tem em conta,
nomeadamente, a durac¢do da infracao, a sua eventual reiteracao, o grau de culpa da entidade
adjudicataria e as consequéncias do incumprimento.

5. A aplicacdo das sang¢des previstas na presente clausula é objeto de audiéncia prévia, nos
termos previstos no n.2 2 do artigo 308.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

6. A cobranca das eventuais san¢des em que a entidade adjudicataria incorra, sera efetuada, a
critério da SGMTSSS, designadamente por desconto no pagamento ou pagamentos
subsequentes a verificagdo do facto que tenha dado origem a penalidade.

7. As sang¢Oes pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a SGMTSSS exija uma

indemnizag¢do pelo dano excedente.

Clausula 15.2

Forga Maior
1. Ndo podem ser impostas penalidades a entidade adjudicatdria, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo |lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.
3. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
4. A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacOes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da for¢a maior.
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Clausula 16.2

Resolugdo por Parte da SGMTSSS
1. A SGMTSSS pode resolver o contrato em caso de incumprimento definitivo pela entidade
adjudicataria das suas obriga¢des contratuais, nos termos do disposto no n.2 4 da cldusula 9.2
do presente Caderno de Encargos, nos termos do disposto na parte final do n.2 1 do artigo 325.2
e ainda nos termos do disposto nos artigos 333.2 e 448.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.
2. O exercicio do direito de resolugdo previsto nos numeros anteriores pela SGMTSSS ndo
preclude o direito de a mesma vir a ser ressarcida pelos prejuizos que Ihe advierem da conduta
da entidade adjudicatdria e da resolugao.
3. A SGMTSSS, independentemente da conduta da entidade adjudicataria, reserva-se o direito
de resolver o contrato nos termos e com os fundamentos previstos nos artigos 334.2 e 335.2 do
Cédigo dos Contratos Publicos.
4. O direito de resolucdo exerce-se mediante declaracdo escrita enviada a entidade adjudicataria
e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a menos que tal seja determinado pela

SGMTSSS.

Clausula 17.2
Resolugdo por parte da Entidade Adjudicataria
A entidade adjudicatédria pode resolver o contrato nos termos dos artigos 332.2 e 449.2 do

Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 18.2
Publicidade
A entidade adjudicataria ndo podera fazer ou consentir qualquer espécie de publicidade

relacionada com o presente contrato, sem a prévia autorizacdo do PO ISE e da SGMTSSS.

Clausula 19.2
Direitos de Propriedade Intelectual
1. Correm inteiramente por conta da Entidade Adjudicataria, os encargos e responsabilidades

decorrentes da utilizacao, na execugdo da prestagao de servigos, de materiais, de hardware, de
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software ou de outros a que respeitem quaisquer patentes, licencas, marcas, desenhos
registados e outros direitos de propriedade industrial ou direitos de autor ou conexos.

2. Se a SGMTSSS ou o PO ISE vierem a ser demandados por ter sido infringido, na execugdo da
prestacdo de servicos, qualquer dos direitos mencionados no ponto anterior, a entidade
adjudicatdria respondera nos termos do disposto no n.2 2 do artigo 447.2, do Cddigo dos

Contratos Publicos.

Clausula 20.2
Foro Competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes da interpretacao, validade ou execu¢do do
contrato fica estipulada a competéncia da Comarca de Lisboa, com expressa rendncia a qualquer

outro.

Clausula 21.2
Legislagao Aplicavel
Em tudo o omisso neste caderno de encargos, observar-se-a o previsto no Cédigo dos Contratos

Publicos e demais legislacao aplicavel.
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